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Der Bildungscampus Buro informiert Personen ab 18 Jahre Uber Blroberufe, klart Eignung und
Interesse fur eine Lehrausbildung ab und bietet die Méglichkeit einen Lehrabschluss nachzuholen.

Personen ab 18 Jahre mit sehr guten Deutschkenntnissen (in Wort und Schrift), Interesse an einer
Lehrausbildung sowie Interesse an der Arbeit im Bereich Blro und einer AMS-Meldung.

Erreichen des auRkerordentlichen Lehrabschlusses sowie Arbeitsaufnahme

ZIB Training GmbH 050210 - 3070
Lieblgasse 3 https://www.zib-training.at/kurs/bildungscampus_buero/
1220 Wien bildungscampus.buero@zib.training

Der Bildungscampus unterstitzt Personen, die eine Lehrausbildung in Biro und Verwaltung
abschlieRen mochten und ermdglicht den Teilnehmenden die Qualifizierung zum Lehrabschluss in
folgenden Berufen:

Blrokauffrau bzw. Burokaufmann
Verwaltungsassistenz

Finanz- und Rechnungswesensassistenz
Rechtskanzleiassistenz

Steuerassistenz
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Immobilienkauffrau bzw. Immobilienkaufmann

Je nach anrechenbaren Ausbildungs- oder Vordienstzeiten kann der Kurs als intensive
Facharbeiter_innenausbildung (FIA) oder als verkirzter Vorbereitungslehrgang (VOL) absolviert
werden. Beide enden mit der auflierordentlichen Lehrabschlussprifung bei der
Wirtschaftskammer Wien.

Teilnehmende, die sich im Rahmen der ersten Kursphase gegen einen Lehrabschluss entscheiden,
konnen dennoch im Rahmen von Spezialmodulen ihr facheinschlagiges Wissen auf den neuesten
Stand bringen.

Das Angebot umfasst:

+ Aufnahmeverfahren: Informationsveranstaltung, Clearing, Einzelgesprach

» Vorqualifizierung: Entscheidung Uber den weiteren Kursbesuch, Besuch verschiedener
Module zur Vorbereitung auf die Qualifizierung oder Besuch von Spezialmodulen zur
Vorbereitung auf die Arbeitsaufnahme

+ Qualifizierung inkl. Lehrabschluss: Vorbereitungslehrgang (VOL) oder

Facharbeiter_innenausbildung (FIA)

Unterstltzt werden alle Angebote durch Ausbildungs-, Lern- und Sozialbegleitung.

+ 14-tagige Infotage und Kurseintritte
+ Die Kursanmeldung erfolgt ausschliefslich Uber die AMS-Beraterin bzw. den AMS-Berater.


tel:0502103070
https://www.zib-training.at/kurs/bildungscampus_buero/
mailto:bildungscampus.buero@zib.training
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Teilnahmedauer Kursdauer und Stundenumfang richten sich nach dem persénlichen Ausbildungsplan (max. 78
Wochen).

Aufnahmeverfahren: 3 Tage

Vorqualifizierung: ca. 6 Wochen, ca. 20 Wochenstunden
Vorbereitungslehrgang: 30 Wochen inkl. Praktikum, 32 Wochenstunden oder
FIA: 70 Wochen inkl. Praktikum, 32 Wochenstunden
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Projektdauer: 20.03.2023 bis 14.02.2025

(‘5\ Der Zugang zu den Raumlichkeiten der Einrichtung ist rollstuhltauglich (ist nicht gleichzusetzen
mit barrierefrei).
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