
Handout Kalendereinträge auf 
www.koordinationsstelle.at 
 

  Die Koordinationsstelle Jugend – Bildung – Beschäftigung wird finanziert und beauftragt durch:  

Die Koordinationsstelle Jugend – Bildung – Beschäftigung bietet mit dem Veranstaltungskalender 
auf der Webseite einen Überblick über sämtliche Veranstaltungstermine der 
Koordinationsstelle sowie über externe Termine bzw. Veranstaltungshinweise anderer 
Träger/Projekte. 

Veranstaltungstermine aus dem Fachbereich, die in den Kalender der Koordinationsstelle 
aufgenommen werden sollen, können mittels Kontaktformular an die Koordinationsstelle 
übermittelt werden. 

Das Kontaktformular befindet sich unter dem Menüpunkt Veranstaltungen unter Termine am 
Ende der Seite. 
 

Termine bekanntgeben –  Schritt für Schritt: 

 Einstieg über die Seite: https://www.koordinationsstelle.at/veranstaltungen/ 

 Am Ende der Seite befindet sich das Kontaktformular, um Veranstaltungstermine an die 
Koordinationsstelle zu übermitteln. (Screenshot) 

 Bekanntzugeben sind: Veranstaltungstitel, E-Mail-Adresse zur Kontaktaufnahme bei etwaigen 
Rückfragen und Veranstaltungskategorie (wählbar aus Drop-down-Menü) 

 Sofern Infomaterial vorhanden ist, kann dieses als Link hinzugefügt werden. 

 Eine kurze, inhaltliche Beschreibung sollte folgende Informationen enthalten:  

 Zeit (Datum, Uhrzeit) 

 Kurzbeschreibung (z.B. Programmpunkte, wenn bekannt) 

 Ort der Veranstaltung 

 Anmeldemodalitäten: z.B. Anmeldung via E-Mail, Telefon oder Anmeldeformular (wenn keine 
Anmeldung erforderlich ist, bitte ebenfalls angeben), Anmeldeschluss 

 Meeting-Link bei Online-Veranstaltungen 

 Am Ende durch Anklicken des Button „Absenden“ den Vorgang abschließen. 

 

https://www.koordinationsstelle.at/veranstaltungen/

